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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ГАТЧИНСКОГО

муниципального района

Ленинградской области

КОМИТЕТ ОБРАЗОВАНИЯ
пр. 25 октября, д.18, г.Гатчина, 188300

Ленинградская область 188300

Тел./факс (81371) 9-64-67

Е-mail: ko_gmr@gtn.ru
ОКПО 02109793, ОГРН 1064705008565,

ИНН/КПП 4705031252/470501001

                                  №                                .

На №                            от                                    .

	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Руководителям муниципальных образовательных учреждений, 
имеющих в штате педагогов-психологов

	
	
	

	  В целях улучшения организации работы по психологическому сопровождению образовательного процесса прошу организовать в образовательных учреждениях качественное ведение документации педагогом-психологом, а также учет и анализ работы педагога-психолога.
Комитет образования рекомендует минимальный перечень рабочей документации педагога-психолога:
1. Должностная инструкция и другие нормативные акты, регламентирующие деятельность педагога-психолога в образовательном учреждении.

2. График работы педагога-психолога (доступный участникам образовательного процесса для ознакомления).

3. План работы на год, соответствующий целям и задачам образовательного учреждения (утверждается руководителем и включается в план работы образовательного учреждения).

4. Календарный план работы на период отчетности, установленной в образовательном учреждении (месяц, четверть, семестр).

5. Журнал учета работы педагога-психолога, примерная форма прилагается (приложение 1).

6. Статистический отчет о работе педагога-психолога (приложение 2).

7. Анализ работы за отчетные периоды (1, 2, 3 четверти, учебный год).

8. Карты психологического сопровождения для индивидуальных клиентов и групп.

9. Протоколы проведения психодиагностических методик (могут прикрепляться к картам).

10. Заключения по результатам психодиагностики.

11. Программы развивающей, профилактической, коррекционной, просветительской работы, реализуемой педагогом-психологом.
Консультации по ведению педагогами-психологами рекомендуемой рабочей документации можно получить у психолога комитета образования.


Председатель комитета






С. В. Попков

Исп. Трошагин М. И.

8-921-77-616-33

Приложение №1

к письму комитета образования

Гатчинского муниципального района

от _________ № ___________

КОМИТЕТ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТАЦИИ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЖУРНАЛ

учета работы педагога-психолога

______________________________________________________
(наименование образовательного учреждения)

______________________________________________________
(месторасположение образовательного учреждения)

______________________________________________________
(фамилия. Имя, отчество педагога-психолога , ведущего журнал)

20_____ / 20_____ учебный год

Указания по ведению журнала

учета работы педагога-психолога
1.
Журнал учета работы педагога-психолога является основным
документом учета работы педагога-психолога в образовательном учреждении.
Он рассчитан на учебный год.
2. Администрация образовательного учреждения обеспечивает хранение журнала работы педагога-психолога и осуществляет систематический контроль над правильностью его ведения.
3. В журнале фиксируется вся работа, выполненная педагогом-психологом в образовательном учреждении. При наличии нескольких педагогов-психологов такой журнал ведет каждый из них.
4. Педагог-психолог систематически, четко и аккуратно делает в журнале соответствующие записи.
Классификация и коды проблем
	Классы проблем                                              Код

	1. Проблемы, связанные с умственным развитием (неуспеваемость, плохая память, нарушение внимания, трудности в понимании учебного материала и т.д.);
	Уч

	2. Поведенческие проблемы (неуправляемость, грубость, лживость, агрессивность и пр.);
	Пов

	3. Эмоциональные и личностные проблемы (сниженное настроение, повышенная    возбудимость,    частая    смена    настроения,    страхи, раздражительность, тревожность и т.п.);
	Эм--Л

	4.  Проблемы  общения  (замкнутость,  неадекватные  притязания на лидерство, повышенная обидчивость и т.д.);
	Общ

	5. Неврологические и другие проблемы здоровья (тики, навязчивые движения, повышенная утомляемость, нарушение сна, головные боли и т.п.);
	Зд

	6. Прочие (не классифицированные) проблемы.
	нк


	№
	Дата
	Неделя
	Вид работы
	Клиент
	Направление работы

	
	
	
	Индивидуальный
	Групповой
	Количество
	Длительность (мин.)
	Учащиеся 1-4
	Учащеся 5-7
	Учащиеся 8-9
	Учащиеся 10-11
	Родители
	Педагоги
	Другое
	Профилактика
	Диагностика
	Консультирование
	Просвещение
	Развитие и коррекция
	Совещания
	Другое

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Правила заполнения журнала:
1. В графе № ведется сквозная нумерация записей (на следующей странице нумерация продолжается, а не начинается заново). Номер записи дублируется на правой странице журнала для продолжения записи.
2. Дата указывается в формате ДД.ММ.ГГ
3. Номер недели от начала календарного года записывается арабскими цифрами.
4. Длительность работы указывается в минутах.
5. В графе "Количество участников" в случае индивидуальной работы ставится цифра 1.
6. Остальные графы отмечаются знаком V (галочка) в соответствии с видом работы, направлением работы и категорией
клиентов.
	№
	Содержание работы
	Код

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Замечания по ведению журнала
	Дата
	Замечания
	Отметка об исправлении

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение №2

к письму комитета образования

Гатчинского муниципального района

от _________ № ___________

	Статистический отчет о работе педагога-психолога 

	

	(наименование образовательного учреждения)

	за период с 
	 
	по
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ строки
	 
	Профилактика
	Диагностика
	Консультирование
	Просвещение
	Коррекция
	Прочее

	
	
	Инд.
	Группы
	Инд.
	Группы
	Инд.
	Группы
	Инд.
	Группы
	Инд.
	Группы
	Инд.
	Группы

	
	
	Чел.
	Групп
	чел.
	Чел.
	Групп
	чел.
	Чел.
	Групп
	чел.
	Чел.
	Групп
	чел.
	Чел.
	Групп
	чел.
	Чел.
	Групп
	чел.

	01
	02
	03
	04
	05
	06
	07
	08
	09
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	01
	ВСЕГО
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	В том числе по категориям клиентов

	02
	1 - 4 классы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	03
	5 - 7 классы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	04
	8 - 9 классы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	05
	10 - 11 классы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	06
	Родители
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	07
	Педагоги
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	08
	Прочие
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	В том числе по психологическим проблемам

	09
	Умственного развития
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	Поведенческие
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	Личностные
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	Проблемы общения
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	Проблемы здоровья
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	Неклассифицированные
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	Отчет составил
	
	 
	
	 

	
	(дата)
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


